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M5 s6: P.CTSViQT/O8
Ban hirnh lAn: 0l
Ngdy hiQu tvc: l.*.tt tzozs

L1,eI F{{}C t-.S* l"iffl'.}*

l. Mgc dich

Quy trinh ndy dugc ban hdnh nhim hu6ng d5n th6ng nhSt c6c bu6c thuc hiqn vioc

ghi nhAn vA x6c nhAn giti chuAn phyc vu cQng d6ng (PVCD) cua gi6ng vien, tro gi6ng

(GV. 'fG). 
Qura clo b6o dam tinh minh bach. chinh x6c, kip thoi vd tao co s6 cho c6ng

tirc t6ng hgp, d6nh gi6 hiQu qua ho4t dQng'

2. I'h1m vi 5P dUng

Quy trinh nay dugc 6p dgng cho tat c6 GV, TG c6 tham gia c6c hopt d6ng t<ct noi

vd phpc vu c6ng d6ng (l(N- PVCD) t4i T'rudng Dai hqc L?c H6ng.

3. 'I'ii liQu tham chi6u

- Quyat dinh 2iSIQD-DHLH ngdy 71312023 cria HiQu trudng Trudng D4i hgc L?c

H6ng VO Ran hdnh Quy dinh ch6 dQ lam viQc cua gi6ng vi6n vd trg gi6ng.

- Qtryr)t dinh226]QD-DHLH ngdy l4l3l2o23 cua HiQu trudng Trudng Dai hqc Lac

Il6ng ue uig" ban hdnh Quy dinh vdi ho4t c10ng ket n6i vd phpc vp cQng d6ng cria Trudng

I)ai hoc Lac l16ng.

- QLry0t clinh 1254/1'B-DI{LH ngdy 1511212023 cira HiQu truong Trudng D?i hqc

f .a. ffOig v0 viQc ban hdnh Quy dinh muc gio chuAn tham gia hopt dong t<Ct nOl vd phqc

vp c6ng iOng cua gi6ng viOn, tro gi6ng Trudng Dai hqc Lpc H6ng'

4. Ctru'vi6t tit
- l'hong C6ng t6c sinh vi6n: P'CTSV

- GiAng viOn,1lro giang: GV, TG

- Phqc vp cQng d6ng: PVCD

- t(6t nOi - Phuc vp cQng d6ng: KN- PVCD

- NhAn su duiyc phAn c6ng qu6n ly hoAt d6ng PVCE cAp khoa: NhAn sU phq tr6ch

I'}VCD Khoa

5. NOi dung Quy trinh tinh giri chuin holt dQng p6t nOi vh phgc vU cQng tl6ng

dirnh cho giring vi0n - trg'giing
5.1 Lu'u dd

Qu)u trinh:
rixu GIo cHUAN HoAT DQNG

KET NOI VA PHUC VU CQNG---- 
DONC onNII cFio

GrANG VItN -TRq GIANG



Quy trinh:
rixu GIO CHUAN HOAT EONG
KET NOI VA PHUC VT COiVC

DO}{G nAXn CriO
GIANG VIEN _TRO CTAXC

Md s6: P.CTSV/QT/08
Ban hdnh lAn: 01

Ngdy hiQu lv'c: l./t.ll lZ02S

VI)

VI)

(.t)

VI)

('I)

l)

itt

!!ngqu

Bu6'c Trinh trl thgc hiQn Trflch nh i6m

Cap nhflt th6ng tin

X6c nhqn gid'chuAn

Ki6rn tra

I-r"Lu trir h6 scv

GV-TC

2 NhAn su' phu

khoa
tr6ch P(l

J NhArr sp phu tr6ch PC

khoa

4 NhAn su' phLr tr6ch PV
Phdng CTSV
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- NhAn sU phu tr6ch PC

khoa
- NhAn su' phu traich PV
Phong CTSV

6 NhAn su phu tr6ch PVC
P.CTSV

5.2 M6 tfl luu cI6

NQi dung thr,rc hiQn cdng viQc
Thd'i thucgran

hi6n
Don vi

thuc hi6n
BiGu
C6n

ma
c

Bu6'c 1: Cfp nhft thdng tin
GV-TG tU cap nh4t th6ng tin hopt dQng PVCD
(ghi 16 hoat d6ng tham gia theo danh muc hoat
dQng dd c6 s8n; vai trd; thoi gian; minh chimg
li6n quan) qua link theo m6u BMO1 cho nh6n sq
ohu tr6ch PCVD khoa.

Trong vdng 07
ngdy sau khi
tham gia ho4t

d0ng

GV-TG BMOl



Ouy trinh:
riNlr GIo CHUAN HoAT'DoNG
K[,'I'NOI VA PHUC ViI COXC

DONG naXn CriO
GIANG VIEN _TRo cIAxc

Md s6: P.CTSV/Q'[/08
Ban hdnh lAn: 01

Ngdy hi6u tuc: llf nZOzs
mAr r-":** t-.&* L{*J'ag

[]u6'c 2r

NhAn st
tra th6n
Da() goll

I(i0rr
D6i cl

hosoc
'l'ruong

cho GV
hleu rna

riilo.:.
NhAn st

chuAn I'
Ilu6'c 4:
Nh6n sr

kiOrn tra
cluoc cld

PVCD l
'l'rudn

thuAn vl
I ruo'n

hoi lai c
vong 02
bLrg-q_I
Ilu'6'c 5:
Ilo so di
lur-r trti'
NhAn sy
thuc hi€
ho-p sau

Ilrrdc
dQng I
I'hong
cbuQtt-

Ndi dung thuc hiQn c6ng viQc
Thdi gian thqc

hi6n
Dcrn v!

thuc hi6n
Bi6u miu/
C6ns cu

i 2: Ki6m tra
r su phu tr{ch PVCD khoa ti0n hdnh ki0rn
rong tin do GV-TG cung cAp trdn BMO1,

IOln:
0m tra danh muc hoat d6ng dd tharn gia.
i chi6Lr u'rinh chu'ng kdrn theo. Truong hgp
r dA"v di, hop lQ: chuyOn sang bu6c 3"

ng hqp hd so'chua dat yOu cAu: phan h6i
lV-- I'G trong vong 03 ngdy de cap nhdt lai
mAu IlM01 vd n6o lai.

03 ngdy sau khi
GV-IG cpp

nh6t th6ng tin
l6n bi6u m6u

Nh6n sU phu

trirch PVCE
Khoa

r 3: Xic nhin giir chuin
sU php tr6ch PVCD khoa x6c nhAn gid

r PVCD theo IlM01.

02 ngiry NhAn sU phU

trdch PVCD
Khoa

BMOl

c 4: Ki6m tra
r su phu tr6ch PVCD P.CTSV ti6n hdnh
tra vd xirc nhAn th6ng tin gio chuAn PVCD
c16 xu6t trong BMO1 do nhAn sU phu tr6ch

D khoa chuy6n lOn.

rcrng ho-p ho so dqt yOu cAu: x6c nh6n cl6ng
r v.\ chr-ryOn sang bu6c tiOp theo.
.ro'ng hcrp h6 sir khong d4t y6u cAu: phAn
ri cho nhdn su php tr6ch PVCD khoa trong

).
02 ngay, yeu cAu rd so6t vd thuc hiQn lpi
2 theo BMO1.

02 ngdy
NhAn sU phU

trSch PVCD
P.C'ISV

BMOl

: 5: Luu trir h6 so'
r dA xdc nhAn (13M01 vd minh chrJlng) cluoc

.A'u' tlang giA1, hoac s6 h6a theo quy dinh.
sU phq trach PVCD khoa vd Phdng CTSV

hiQn luu trir d6 phpc vq ki6m tra vd t6ng
au ndy.

Theo quy dinh
(05 nam)

- NhAn sU

phU tr6ch
PVCD khoa.
- NhAn su
phU trdch
PVCE
P.CTSV

: 6: T'6ng |q'p ,a b6o c6o k6t quri hoat
,I'VCD cudi nim
g C1'SV t6ng hop toan bQ dir li0u gicr
.r PVCD dd x6c nhAn trong ndm hoc.

Theo quy dinh Nh6n sU phu
tr6ch PVCD
P.C'fSV



Quy trinh:
rfxu GIO CHUAN HOAT DONG
KET NOI VA PHUC Vi.' CONC

DONG nlXU CriO
crAxc vrpx -TRo cIAxc

M6 s6: P.CTSV/QT/08
Ban hdnh lAn: 01

Ngdy hiQu tqc: ./ft.lltzozs

frul
cU

6. Quin tr! rui ro
ng ngu'a

"m

nlr

NQi dung thqc hiQn c6ng viQc
Thd'i thucgian

hi6n
Don vi

thuc hi6n
Bi6u mi
CQng c

Lap b5o c5o th6ng k0 kOt qu6 ho4t <tQng PVCD
cira GV-TG gri'r Ban Gi6m hiQu dC phpc vq c6ng
thc dbnhgiS, khen thudng,vh cdi ti6n chdt lugng
hoat ddns ohuc vu c6ne d6ne.

Rfii ro ti6m An Tic tlQng BiQn phip phdng ng

GV-TG kh6ng cpp nhat
dirng h4n

T16 tii5n dQ t6ng hqp gio chuAn
Thuong xuy6n gui nh[c
nhd qua h0 th6ng MIr

Minh chirng kh6ng d6y dt
hoflc kh6ng 16 rdng

Kh6ng x6c nh4n duo. c gio chuAn

'16 chilc t4p huAn clAu na

hQc vO c6ch chuAn bi mir

chung

7. Bi6u m6u li6n quan

stt Mi sd Ti6u bi6u m6u

1 P.CTSV/QT/O8/BM01 MAu tinh gicr chuAn PVCD cua GV-TG
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Stt
Họ tên 

 CB -GV-TG

Mã 

 CB - GV-

TG

Tổng số 

hoạt động 

 KN-

PVCĐ 

tham gia

Tên các hoạt 

động 

 KN-PVCĐ đã 

tham gia

Số giờ 

PVCĐ

Minh chứng (Link MC)

 (Chứng nhận, danh sách tham gia của đơn vị tổ 

chức cấp; hình ảnh tham gia…..)

CHỈ CUNG CẤP CÁC MINH CHỨNG ĐỐI 

VỚI CÁC HOẠT ĐỘNG DO BÊN NGOÀI 

TRƯỜNG TỔ CHỨC

Nhân sự PVCĐ 

khoa kiểm 

tra/xác nhận 

giờ chuẩn

Nhân sự 

PVCĐ 

P.CTSV 

kiểm tra

GHI CHÚ (Nêu cụ thể 

đối với  hoạt động phát 

sinh so với KH hoặc 

tham gia bên ngoài 

trường)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Đồng Nai, ngày     tháng    năm 20......

TRƯỜNG ĐẠI HỌC LẠC HỒNG

ĐƠN VỊ:…………………….

MẪU KHAI BÁO TÍNH GIỜ CHUẨN PVCĐ ĐỐI VỚI GIẢNG VIÊN - TRỢ GIẢNG


