BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LAC HONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1449 /Qb-PHLH Pong Nai, ngay 19 thdng 6 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac C6 van hoc tap
cac 16p vira 1am vira hoc va dao tao tir xa Truong Dai hoce Lac Hong

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LAC HONG

Cén ctt Quyét dinh s6 790/TTg ngay 24/9/1997 cia Thii twéng Chinh phi vé
viéc thanh Idp Truwong Dai hoc ddn ldp Lac Ho“ng;

Cen cir Quyét dinh s6 1801/QD-TTg ngay 22/10/2015 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viée chuyén déi loai hinh cia Truong Dai hoc ddn Idp Lac Héng;

Cén cir Quy ché 16 chire va hoat déng ctia Truong Dai hoc Lac Hoéng;

Cén cir Quyét dinh s6 05/QD-PHLH.K2 ngay 08/6/2021 cia Héi nghi nha
dau tw vé viéc cong nhdn chirc vu Hiéu truong Truong Pai hoc tu thuc Lac Héng
nhiém ky 2020-2025;

Cén ctr Quyét dinh s6 1191/QD-PHLH ngay 01/12/2023 cia Hiéu truong
Nha truong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao tir xa trinh d6 dai hoc ciia Truong
Dai hoc Lac Héng;

Cén cir Quyét dinh s6 120/QP-DHLH ngay 10/2/2025 cia Hiéu truong Nha
lruong vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va lién thong dai hoc hinh thitc
vira lam viea hoc theo hé thé'ng tin chi.

Céin cik chire ndng va quyén han cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Lac Hong;

Theo dé nghi ciia Truong phong Céng tdc sinh vién.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy dinh cong tic C6 van hoc tap céc 16p vira lam vira hoc
va dao tao tir xa Truong Dai hoc lac Hong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir nim hoc 2025-2026.

Pidu 3. Cac Ong (Ba) Trudng/Phé cac Phong, Khoa, Trung tim va céc cd
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- BGH Nha truong;

- Luu: VT, P.CTSV, (607). &

gixyén Thi Thu Lan



BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGONG PAI HQC LAC HONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Cong tac C6 van hoc tip cic 16p vira lam vira hoe va dao tao tir xa
Truwong Pai hoc Lac Hong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé TS /OP-PHLH ngay {3 /6/2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Lac Hcf'ng)

Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé cong tac chi nhiém, c¢b van hoc tap (goi chung la
C6 van hoc tap, viét tét la CVHT) ddi vdi cac 16p sinh vién hé dai hoc, lién thong
hinh thirc vira 1am vira hoc va dao tao tir xa Trudng Pai hoc Lac Hong.

2. Quy dinh nay &p dung ddi v6i giang vién, nhén vién dugc phan cong thuc
hién cong tdic CVHT cua Truong Pai hoc Lac Hong.

Piéu 2. Muc dich

1. CVHT déng vai trd 1a cau ndi gitta Nha trudng va sinh vién, c6 chitc ning
quan 1y 16p sinh vién. Kip thoi phan 4nh nguyén vong cua sinh vién dén Nha
trudong. Dong thoi, trién khai duong 16i chinh séch clia Dang, phép luat ciia Nha
nuée, cée ché do chinh sach, ndi quy, quy dinh ctia Nha trudong dén sinh vién.

2. La co s dé danh gia, két qua thuc hién nhiém vu CVHT hang nim.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CVHT

Piéu 3. Nhiém vu ciia CVHT

1. Tu van hoc tap: Nim vimg muc tiéu gido duc, quy ché ddo tao ctia B§ Gido
duc va Dao tao, Nha trudng dé tu van, hd tro sinh vién xdy dung va diéu chinh ké
hoach hoc tp @& pht hop v6i chuong trinh va tién d¢ dao tao; huéng dan phuong
phap hoc, cach truy cap tim kiém théng tin, tai liéu hoc tap; hudng dan ding ky
mén hoc...; cung cAp thong tin vé chuong trinh ddo tao, huéng dan sinh vién tiép
cén ngudn luc (vé hoc thuét, tai chinh, k¥ thuét...) nhim nang cao kha ning hoc tip
hiéu qua.

2. Cong téc to chire, quan Iy sinh vién:

- DAu mdi thong tin giita sinh vién v&i Nha trudng va cac don vi phéi hop
lién két, gop phin tang cudng su gén két va hd tro hiéu qua trong qua trinh hoc tép
cta sinh vién.

- Cép nhat, ndm ving théng tin sinh vién, theo ddi tinh hinh va ném bt nang
luc hoc tap sinh vién; phdi hop véi gidng vién bd mén cé giai phap giup d& trong
qué trinh hoc tap cua sinh vién.
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- Tuyén truyén, huéng dan sinh vién huéng ché d6 chinh sach cua Nha nudc,
Nha truong.

- Chu tri td chire hop 16p ky luat sinh vién theo quy dinh clia Nha truong dam
bao chinh xéc, cong bang, dan chu, cong khai.

- N&m 18 chic nang, nhiém vy cdc don vi trong Nha truong dé hudng dan
sinh vién cach tim hiéu thong tin, lién hé cong tac ding viée, ding dbi tuong.

- Phéi hop véi cac don vi trong trudng thuce hién tdt cong tac xur ly hoc vu.

- HB3 tro khao sét, 14y ¥ kién phan hdi ciia sinh vién; giai dap, ghi nhan nhing
tAm tu, nguyén vong, gop y cua sinh vién dbi véi Nha truong.

- CVHT c¢6 tréch nhiém béo céo két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh.
DPong thoi, ban giao day du, kip thoi cac vAn d2 lién quan dén sinh vién khi c6 su
thay dbi CVHT. '

Piéu 4. Quyén han ciia CVHT

1. Tham gia cac 10'p tap huan, bdi dudng nghiép vu CVHT do Nha truong t6
chtre; dugc cung cap day du céc tai liéu, phuong ti¢n & tu van, huéng din va quan
ly sinh vién trong qué trinh hoc tap, rén luyén, sinh hoat tai trucmg

2. Tham gia va dé xuat y kién tai cac cude hop cac cap, tham gia Hoi dong
khen thudng, ky luat cap Khoa trong truong hop cAn thiét ddi véi sinh vién 16p
minh phu trach; c6 quyén dé xuat mutc khen thudng, ky ludt ca nhan va tap thé sinh
vién.

3. Phéi hop véi Ban cén sy 16p d& ndm bat tinh hinh hoc tap cua sinh vién.

Chuwong I1I
TO CHUC HOAT DONG

Diéu 5. T6 chirc hoat djng .

1. PAu nam hoc, Lanh dao don vi phén cong giéng vién, nhén vién thyc hién
cong tic CVHT, dam bao mdi CVHT dam nhiém tdi thiéu 80 sinh vién/hoc ky.
Trudng hop giang vién, nhan vién khong du 80 sinh vién/hoc ky tir cac 16p vira lam
vira hoc, dao tao tir xa thi co thé phén cong thém 16p chinh quy hoge tuy tinh hinh
Hiéu tru'cmg xem xét quyét dinh.

2. Cin clr d& nghi cua Lanh dao don vi, Phong CTSV lap danh sach CVHT
trinh H1eu truémg ra quyét dinh cong nhan CVHT.

3. Cong tac CVHT duogc thuc hién xuyén subt tir khi sinh vién nhap hoc dén
khi sinh vién ra truong. Truong hop thay dbi, bd sung CVHT, Lanh dao don vi c6
vin ban gui vé Hiéu trudng dé bao céo xin y kién (qua Phong CTSV). Phong
CTSV c6 trach nhiém tham muu cho Hi¢u trudng ra quyét dinh thay dbi, bo sung
CVHT.

4. Hang nam, Nha truong t& chi¢ Hoi nghi tong két va tap huén cong tac
CVHT dé cai tién, nang cao chat lugng hd trg, tu vén sinh vién trong qué trinh hoc
tap, rén luyén, sinh hoat tai truong.
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5. Hang tudn, C6 vin hoc tip chi dong lién hé véi sinh vién nhim nim bt
tinh hinh hoc tap va kip thoi hd trg sinh vién.

6. Két thuc hoc ky, Pon vi giri bdo cdo vé Hiéu trudng (qua Phong CTSV)
theo lich trinh nim hoc (d6i véi bdo céo so két hoe ky 1 giri trude ngay 30/12, dbi
véi bio cdo so két hoe ky 2 va bao céo téng két cong tic CVHT ca nim gl theo ké
hoach ctia Nha truong).

Chwong IV
PANH GIA KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CVHT

Diéu 6. Panh gia két qua thwe hién cong tic CVHT

1. Giang vién, nhan vién thyc hién céng tic CVHT hoan thanh nhiém vu la
mét trong céc co s dé danh gia, két qua thyc hién nhiém vy CVHT hang nim va
duge hudng phu cap nhu sau:

- Giang vién duoc huong phu cdp theo quy dinh hién hanh vé ché d6 lam
viée dbi voi giang vién.

- Nhan vién dugc huéng phu cdp do Hiéu truéng phé duyét theo timg thoi
diém cu thé.

2. Viéc danh gia CVHT dugc thuc hién theo timg thang.

3. Giao Phong CTSV chu tri phdi hop véi Lanh dao don vi (phu trach CVHT)
theo dai va danh gia cong tic CVHT. Cudi mdi hoc ky, bao céo két qua vé Ban
Giam hiéu Nha truong.

Chuwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Té chire thye hién

1. Lanh dao céc don vi ¢é trach nhiém quan tri¢t, chi dao, kiém tra va gidm sét
viéc thuc hién Quy dinh nay ddi véi CVHT thudc don vi minh quan ly.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic, CVHT c¢6 trach nhiém gop y
kién thong qua Khoa gui vé Hiéu trudng (qua Phong CTSV). Phong CTSV tong
hop trinh Hiéu truéng quyét dinh sira ddi./.4

KT HIEU TRUO’N G

Sfen Thi Thu Lan



