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DOANH NGHIEP
(Ban hanh kern theo Quyet dinh s6 Jt.Qt./'BJ)_~.IJ1-:-~/.I1t:~..Jj!?/~ua Hieu tnrong

Truong Dai h9C Lac H6ng ky ngay .J.i., thang ..5. .. : nam 2013)

Di~u 1. Pham vi, thai gian ap dung

• Ap dung cho t~t ca cac giang vien huang d~n (GVHD), Can bQ quan ly thuc t~p
(CBQL TT) va cac Khoa chuyen nganh cua Truong Dai h9C Lac H6ng.

• Thai gian ap dung dot 2, tinh tir dot thirc t~p van ngay 01 thang 7 narn 2013 tro di,

Di~u 2. Muc dich

• Ph6i hop gitra cac Khoa va Trung tam Quan h~ Doanh nghiep va H6 tro Sinh vien
(QHDN & HTSV) nham nang cao chat hrong thuc tap va co hQi viec lam cho sinh
vien;

• Ph6i hop giira CBQLTT va GVHD trong cong tac quan ly, huang d~n, kiem tra va
danh gia qua trinh thuc t~p va k€t qua thirc t~p;

• Quy dinh nay giup CBQLTT trien khai cong tac thirc t~p tai cac Khoa mot each
d6ng bQ, thong nhat, dung quy trinh va cong bang giira cac sinh vien (SV) voi nhau;

Di~u 3. Trach nhiem ciia Khoa d&ivoi chuong trinh thuc t~p

• Khoa b6 tri GVHD d~ SV tien lien lac. Thai gian b6 tri GVHD cho SV la sau 02 tuan
k~ nr thai diem SV di thirc tap. Thai diem, thai hrong va di~u kien thuc t~p t6t nghiep
cua SV xem tai quy dinh thuc t~p duoc ban hanh dinh kern;

• Khoa don doc, theo doi ti€n dQ va ch~t hrong huang d~n thuc t~p cua GVHD;

• Khoa phoi hop voi TT QHDN & HTSV trong cong tac t6 chirc, hoat dong thuc tap
nham nang cao chat hrong thirc t~p cho SV;

• Khoa thanh l~p hoi d6ng cham bao cao t6t nghiep (BCTN) va cong b6 diem cho SV
then Quy dinh Nha tnrong. Trong hQi d6ng BCTN phai c6 thanh vien cua TT QHDN
& HTSV nham theo doi, kiem tra tinh hinh thuc t~p cua SV va rut kinh nghiern d~
tri~n khai cac dot thuc t~p sau;

• Giao vu Khoa tiep nhan bang diem thuc t~p va phoi hop voi khao thi trong v~n d~
hru tnr va bao hru;

Di~u 4. Quy djnh d&i v6'i GVHD

• GVHD ti€p nhan va g~p SV thirc t~p (thai gian g~p SV l~n d~u khong qua 14 ngay
k~ tir ngay duoc Khoa phan cong);

• GVHD len k€ hoach huong d~n SV viet BCTN then m~u quy dinh va danh gia, nhan
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xet BCTN cua SV theo dung tien dQ, D6i voi cac nganh Trung Quoc hoc, Nhat Ban
hoc, Him Quoc hoc thi SV viet BCTN bing tieng Viet va trong do tom tit bao cao thuc
t~p khoang 5 d~n 10 trang bang thir tieng ma SV theo hoc. Rieng d6i voi nganh Ngon
ngir Anh, SV viet BCTN hoan toan bang tieng Anh;

• GVHD phai t(;10di~u kien d~ SV co co hQi g~p GVHD t6i thieu 05 l~n trong suet thai
gian thuc t~p;

• GVHD phoi hop voi CBQL TT d~ theo doi, don d6c SV thirc hien dung cac Quy
dinh. Truong hop co phat sinh khac ngoai Quy dinh CBQLTT bao voi Lanh dao Khoa
cling Lanh dao TT QHDN & HTSV co huang giai quyet kip thai;

• GVHD nhan xet va ky ten vao phieu nhan xet cua GVHD theo m~u truce khi hoi
dong cham bao cao (khong cho diem);

• GVHD phai nam ra quy dinh thuc t~p t6t nghiep da ban hanh:

• GVHD co quyen d~ xuat, kien nghi voi Lanh dao Khoa v~ cac vftn d~ lien quan d~n
thirc t~p nham nang cao chftt hrong thirc t~p, cong bing va hieu qua'

Di~u 5. Quy djnh dBi v6'i CBQLTT

• CBQL TT thirong xuyen barn sat va len k~ hoach kiem tra SV dang thuc t~p tai cac
don vi;

• Truong hop co nhi~u SV thuoc nhi~u nganh a nhieu Khoa cling thirc t~p tai 01 don vi
thi CBQL TT phoi hop, thong nhftt lich kiern tra d~ tranh chong cheo, trung lip lam
phien d~n CO'quan, Doanh nghiep;

• Truong hop SV di thirc t~p a cac tinh xa, CBQL IT phoi hop viec ki~m tra SV qua
dien thoai ban, email cua can bQ phu trach tai don vi thuc t~p hoac bang hinh thirc
khac nham han che t6i da tinh d6i pho cua SV v~ chuang trinh thirc t~p;

• D6i voi SV thuoc dien NCKH thi CBQL TT quan ly thong tin v~ qua trinh thuc t~p
cua SV, theo dai ket qua nhan xet cua don vi thirc tap. N~u co minh chung SV vi pham
dieu nay, CBQLTT co quyen trinh hQi d6ng BCTN, Trung tam QHDN & HTSV v~
viec earn SV bao v~ d~ tai NCKH;

• Khi SV co nhu cfru d6i noi thuc t~p, CBQL TT phai kiern tra ly do, MQi phat sinh
khac trong van d~ d6i don vi thirc tap, CBQL TT phai bao cao kip thai voi Lanh dao
Khoa va Trung Him QHDN & HTSV cling xem xet va co huang giai quyet;

• CBQL TT phai nim ra quy dinh thirc t~p da ban hanh nham trien khai d6ng bQ va
cong bang cho sinh vien toan tnrong:

• Trang qua trinh quan ly chuang trinh, CBQL TT co quyen d~ xuat, ki~n nghi voi
Lanh dao Khoa, Lanh dao Trung tam QHDN & HTSV v~ cac van d~ lien quan d~n
thirc t~p nham nang cao chftt hrong thuc tap, cong bing va hieu qua:

Di~u 6. Quy djnh each danh gia ch~m di~m thuc t~p tBt nghi~p
Viec danh gia, cham k~t qua thirc t~p, bao hru di~m, khen thuong, ky luat duoc thirc
hien nhu quy dinh thuc t~p t6t nghiep da ban hanh dinh kern ,

DIEU 7. Khen thurmg, ky lu~t

• Nhtrng ca nhan, don vi lien quan co nhieu thanh tich dong gap trong cac hoat dong
cua Quy dinh se diroc Lanh dao dp tren lien quan d~ nghi Nha truong khen thuong;
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• Trai lai nhirng ca nhan, don vi lien quan vi pham Quy dinh se bi lanh dao d.p tren d~
nghi Truong xem xet ky luat ill phe binh, canh cao, tuy thuoc vao rmrc d('>vi pham .

Di~u 8. Di~u khoan B6 sung, hi~u chinh va thi hanh

Quy dinh nay gom 8 dieu co hieu hrc tir ngay ky. M9i sua d6i, b6 sung Quy dinh nay
do Lanh dao Khoa, Phong Dao tao va Trung Him QHDN & HTSV nhat tri thong qua
va duoc Hieu tnrong phe chuan moi co gia tri thi hanh.'.

No"j nhan:
- Ban giam hieu theo doi va chi dao
- IT QHDN&HTSV. cdc Khoa (thuc hien)
- Ph6 biin GVHD toan truong a~thuc hien
- Luu: IT QHDN & HTSV. Cac Khoa va Website Nha truong
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