TCT LAM NGHIEP VIET NAM - CTCP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lap - Tw do - Hanh phic
LAM NGHIEP LA NGA - PONG NAI
sé: 552 /TB-CT-TCHC Dinh Qudn, ngéy A% thang 10 nam 2022
THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty TNHH MTV Lam nghiép La Nga — Dong Nai can tuyén dung lao
dong nhu sau:

I. VI TRI TUYEN DUNG: 02 nhan su: 01 nhan vién Ké toan tong hop va 01
nhan vién phong T6 chirc hanh chinh:

1. Lam viéc tai Cong ty TNHH MTV Lam nghiép La Nga — Pong Nai.

2. Dia chi: TS 6, 4p Hoa Trung, xa Ngoc Dinh, huyén Dinh Quan, tinh Péng
Nai.

3. Tién luong: Theo quy ché tra luong cua Cong ty va theo vi tri cong viée dugce
bo tri.

IL. YEU CAU

1. Gi6i tinh: Nam, nit, d6 tudi: Dudi 40 tudi.

2. Trinh d¢ chuyén mon:

- Nhén vién Ké toan tong hop: Tét nghiép dai hoc chuyén nganh Tai chinh, Ké
toan hodc Kiém toan;

- Nhan vién phong T6 chitc hanh chinh: Tét nghiép Pai hoc Luat.

3. Str dung thanh thao vi tinh, déc biét la EXCEL.

4. Ky nang lam viéc: Viét, 1ap céac béo cdo, van ban, bang biéu... k¥ ning giao

tiép thuyet phuc.

5. Kinh nghiém: it nhat c6 ba ndm kinh nghiém tai vi tri céng téc tuyén dung.

6. Phdm chét ca nhan: Trung thuc, linh hoat, cAn trong, tinh than trach nhiém
cao, liém khiét, c6 y thic chép hanh phép luat tot.

1. MO TA CONG VIEC

1. Nhén vién Ké toan tong hop

- Thuc hién cac but toan téng hop, phan b6 chi phi, cong cu, dung cuy, khau hao
tai san ¢b dinh, két chuyén doanh thu, chi phi, gia thanh, xac dinh két qua kinh doanh.

- DO} chiéu sb lidu, kiém tra giam sat quy trinh luan chuyén chimg tir, cong viéc
cua cac ke toan chi tiet.

- Theo ddi quan ly ho so chimg tir xay dung co ban, hé so du én, ho so ching tir
ting giam tai san co dinh, trich khau hao tai san cb dinh theo quy dinh.
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- Phéi hop véi céc phong nghiép vu tham gia cong tac kiém ké dinh ky.
- Tinh gia thanh san xuat, bio cdo quyét toan dau tu lam sinh hang nam.
- Lap hd so vay von, bdo cdo tai chinh, béo cdo quan tri.

- Soan thao céng van, ké hoach, phuong 4n, bao cdo, to trinh, quyét dinh, nghi
quyet,...theo yéu cau cong viéc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua cép trén.
2. Nhén vién phong T6 chirc hanh chinh

- Tham muu tu van phap ly vé cac hoat dong san xuat kinh doanh cia Céng ty;
xdy dung thuc hién céc quy trinh, quy ché, quy dinh, van ban Cong ty theo dung quy
dinh cta phap luat.

- Ra soat, stra doi, bo sung cac quy trinh, quy ché, quy dinh ndi bo dé dam bao
hoat dong cua Cong ty theo ding cac quy dinh cua phap luat.

IV. HO SO

- Don xin viéc lam, So yéu ly lich (c6 dan anh va xac nhan cua co quan hoac
chinh quyén dia phuong khong qua 6 thang), kém theo 4 anh chén dung c& 4cm x
6cm.

- Giéy khai sinh, HO khau, Gi:fly Chung minh nhéan dan hodc Cén cudce cong dan
(ban sao c6 cong chung).

- Gidy khém strc khoe (do bénh vién cap huyén va twong duong cip, khong qué
6 thang).

- Vin bang, chimg chi, cac hé so khac c6 lién quan (ban sao c6 cong chimg).
V. THOI GIAN, PIA PIEM NHAN HO SO
1. Thoi gian nhan hé so: Tir ngay 14/10/2022 dén hét ngay 13/11/2022.

2. Dia diém: Phong T6 chirc hanh chinh, Céng ty TNHH MTV Lam nghiép La
Nga — Dong Nai (Km 3, duong 107 di bén pha, t6 6, 4p Hoa Trung, xa Ngoc Dinh,
huyén Pinh Quan, tinh Pong Nai).

3. Pién thoai lién hé: 0913850880 (Ong Lé Ngoc Tuén - Trudng phong T6 chirc
hanh chinh Cong ty).

Noi nhin: GIAMDPOC €ONG TY

% ‘;: //-

- UBND cac xa: Thanh Son, Ngoc Pinh (Niém yét); 4
- Van phong Cong ty (Niém yét);

- Vin phong Déi : 1,2, 3, 4, 5 (Niém yét);

- Céc ép xa Thanh Son: 1,2,3,4,5,6,7,8; bt MO TR
- Cac 4p xa Ngoc Pinh: Hoa Trung, Hoa Thanh; ‘ )\ iy Ly
- TTDV quéng céo béo chi Ddng Nai (Ding tin); XA

- Trung tdm GDNN — GDTX huyén Dinh Quén (Niém yét);
- Trung tdm Dich vy viéc lam tinh Péng Nai;

- Phan higu truomg Pai hoc Ldm nghiép tai tinh Déng Nai;
- Trudmg Dai hoc Lac Hong;

- Luu : Phong TCHC; phong LN.
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